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[bookmark: _Toc9571][bookmark: _Toc6354][bookmark: _Toc155172142][bookmark: _Toc2708]1 适用范围 
本规则适用于校服及校服面料产品的优品认证。
[bookmark: _Toc155172143][bookmark: _Toc2938][bookmark: _Toc14467][bookmark: _Toc28885]2 认证模式
[bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark0]认证模式为：初始工厂检查+产品检验+获证后监督。
[bookmark: _Toc14282][bookmark: _Toc6482]3 认证依据标准
认证依据的标准为GB/T 31888-2015《中小学生校服》。
[bookmark: _Toc7219][bookmark: _Toc11033][bookmark: _Toc155172144][bookmark: _Toc32335][bookmark: _Toc24810][bookmark: _Toc8522][bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark4]4 认证流程及认证时限
[bookmark: _Toc155172145][bookmark: _Toc31522][bookmark: _Toc27258][bookmark: _Toc4190][bookmark: _Toc9066]4.1 认证流程
[bookmark: _Toc1423][bookmark: _Toc155172146][bookmark: _Toc11043]认证的基本流程包括：
（1）认证委托
（2）初始工厂检查
（3）产品检验
（4）认证结果评价与批准
（5）获证后监督
（6）复审
[bookmark: _Toc30553][bookmark: _Toc30053][bookmark: _Toc20634][bookmark: _Toc10647]4.2 认证时限
自正式受理认证委托之日起至颁发认证证书之日止，一般不超过90日，包括初始工厂检查、认证结果评价与批准以及证书制作时间。 
因委托人未及时提交资料、不能按计划接受工厂现场检查、未在规定时间内递交不符合项整改说明、未能及时寄送检验样品、未及时缴纳费用，以及特殊的样品检验周期等原因导致认证时间的延长时，不计算在内。 
[bookmark: _Toc16607][bookmark: _Toc1038][bookmark: _Toc155172148][bookmark: _Toc25239][bookmark: _Toc23393][bookmark: _Toc8581]5 认证单元划分
认证单元划分见表1所示：
表 1 认证单元划分
	序号
	认证单元
	产品执行标准

	1
	校服
	GB/T 31888-2015《中小学生校服》

	2
	校服面料
	


[bookmark: _Toc155172149][bookmark: _Toc28538][bookmark: _Toc10772]同一生产企业、同种产品，但生产场地不同时，应作为不同的认证单元。
[bookmark: _Toc17694][bookmark: _Toc157086372][bookmark: _Toc1250][bookmark: _Toc9451][bookmark: _Toc14424][bookmark: _Toc19991][bookmark: _Toc6536]每个认证单元产品的详细认证范围应在认证证书或附件中予以界定。
[bookmark: _Toc31107][bookmark: _Toc10852][bookmark: _Toc21639]6 认证委托
[bookmark: _Toc18871][bookmark: _Toc3459][bookmark: _Toc261][bookmark: _Toc3251][bookmark: _Toc31567][bookmark: _Toc13094]6.1 委托文件
认证委托人向本机构提交认证委托，同时随附以下文件并对其真实性负责：
（1）委托书（应注明所申请产品认证的电弧防护等级）；
（2）认证委托人、生产者和生产企业的营业执照；
（3）认证委托人、生产者和生产企业的委托关系证明（如授权委托书等。当委托方为经销商、进口商时，还应提交经销商与制造商、进口商与制造商签订的合同证明）；
（4）OEM/ODM的知识产权关系（适用时）；
（5）产品工艺流程图；
（6）生产企业组织机构图；
（7）产品检验报告；
（8）生产企业按本规则要求建立的工厂保证能力相关管理文件目录；
（9）按认证单元提交的关键原材料/部件清单（见附件1）（应覆盖全部申请的认证单元）；
（10）防电弧服及防电弧面料产品描述；
（11）其他必要的证明性文件。
[bookmark: _Toc27777][bookmark: _Toc5811][bookmark: _Toc3532][bookmark: _Toc155172151][bookmark: _Toc9910][bookmark: _Toc2353][bookmark: _Toc15972]6.2 受理
[bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7]本机构收到申请材料后，依据相关评审要求对申请文件进行符合性审核，如申请文件不符合要求，应通知认证委托人补充完善。文件齐全后，发出受理或不予受理通知，受理后，本机构与认证委托人签订认证协议。
[bookmark: _Toc49198261][bookmark: _Toc32028][bookmark: _Toc25125][bookmark: _Toc28744][bookmark: _Toc155172152][bookmark: _Toc2911][bookmark: _Toc25996]7 初始工厂检查
[bookmark: _Toc155172153][bookmark: _Toc368][bookmark: _Toc18149][bookmark: _Toc11936][bookmark: _Toc1858][bookmark: _Toc15850][bookmark: _Toc6876]7.1 检查计划与检查组组成
本机构为其现场检查制定计划，该计划应基于产品评价标准及本规则的相关要求，并与检查的目的和范围相适应。
本机构选派有资质的人员组成现场检查组。在确定检查组的规模和构成时，应基于认证产品的范围、涉及的技术特点、数据和信息系统的复杂程度及检查人员具有的专业背景和实践经验等因素确定。
[bookmark: _Toc155172154][bookmark: _Toc31020][bookmark: _Toc27895][bookmark: _Toc27592][bookmark: _Toc32216][bookmark: _Toc11810][bookmark: _Toc10818]7.2 检查原则
现场检查应覆盖委托认证的所有产品单元和生产场所。对于与产品认证相关，但处于生产企业实际生产场所以外的其他场所和部门，可视情况选择适当的检查方案，包括采信企业的自我声明或其他合格评定结果，必要时也可延伸至现场检查。
现场检查时，工厂应正常生产委托认证范围内的一种或一种以上产品。
[bookmark: _Toc32616][bookmark: _Toc4019][bookmark: _Toc29285][bookmark: _Toc11600][bookmark: _Toc16456][bookmark: _Toc155172155][bookmark: _Toc7931]7.3 检查内容
[bookmark: _Toc25261][bookmark: _Toc23310][bookmark: _Toc31219]现场检查内容包括：工厂保证能力检查和产品一致性检查。
[bookmark: _Toc5948][bookmark: _Toc6676][bookmark: _Toc1349]7.3.1 工厂保证能力检查
工厂保证能力检查应覆盖所有认证单元涉及的生产场所，并按附件2《工厂保证能力检查要求》进行。
[bookmark: _Toc29943][bookmark: _Toc8225]7.3.2 产品一致性检查
本机构在经企业确认合格的产品中，随机抽取认证产品进行包括但不限于下述内容的一致性检查：
工厂检查时，应在生产现场检查申请认证产品的一致性，至少抽取一个型号/规格进行一致性检查，重点核实以下内容：
（1）认证产品与委托文件或证书的一致性；
（2）认证产品本体或包装上明示的产品名称、型号、生产厂及相关标识与申请文件或证书的一致性；
（3）认证产品所用的关键零部件、原材料名称、型号、来源与确认的产品关键原材料/部件一致性。
初次工厂检查时，应对全部认证单元的产品进行一致性检查。
[bookmark: _Toc49198263][bookmark: bookmark15][bookmark: bookmark14][bookmark: _Toc11502][bookmark: _Toc18982][bookmark: _Toc11851][bookmark: _Toc155172156][bookmark: _Toc26035][bookmark: _Toc25642][bookmark: _Toc27204]7.4 检查人日
[bookmark: _Hlk155165355]工厂检查人·日数根据申请认证产品的工厂生产规模、认证单元数等确定，详见表2。
表2 工厂检查人·日数（初始工厂检查/监督检查）
	       企业规模
人·日数

认证单元      
	100 人以下
	101～500 人
	501 人以上

	1～2
	2～4/1.5～2
	3～4/2.5
	4～5/2～3

	3～4
	3～4/1.5～2.5
	4～5/2～3
	5～6/2.5～3

	5～
	4～5/2～3
	5～6/2.5～3
	6/3


[bookmark: _Toc155172157][bookmark: _Toc14276][bookmark: _Toc15877][bookmark: _Toc49198264][bookmark: _Toc13760][bookmark: _Toc26096][bookmark: _Toc1593][bookmark: _Toc24467]7.5 工厂检查结论
[bookmark: _Toc155172158][bookmark: _Toc14178][bookmark: _Toc19892][bookmark: bookmark16][bookmark: bookmark17]现场检查结论可分为以下三种情况：
（1）通过
工厂保证能力检查和产品一致性检查均通过，且现场检查未发现不符合项。
（2）验证纠正措施合格后通过
工厂保证能力检查和产品一致性检查发现存在不符合项，可允许在60日内整改，报检查组书面资料验证或现场验证其措施有效后通过。
（3）不通过
[bookmark: _Toc6068][bookmark: _Toc801][bookmark: _Toc157086383][bookmark: _Toc22054][bookmark: _Toc22862][bookmark: _Toc22756]工厂保证能力检查和产品一致性检查发现存在系统性的严重缺陷等问题，应判定现场检查不通过或终止检查。
[bookmark: _Toc21861][bookmark: _Toc11918][bookmark: _Toc15521]8 产品检验
[bookmark: _Toc31385][bookmark: _Toc32527][bookmark: _Toc17891][bookmark: _Toc8593][bookmark: _Toc19757][bookmark: _Toc155172159][bookmark: _Toc20491]8.1 基本原则
（1）产品检验可在工厂现场检查前完成，也可与现场检查同时进行。
（2）产品检验由具备CMA资质的实验室完成检验项目。实验室对样品进行检验，应确保检验结论真实、准确，对检验全过程作出完整记录并归档留存，以保证检验过程和结果的记录具有可追溯性。
[bookmark: _Toc155172160][bookmark: _Toc22372][bookmark: _Toc5461][bookmark: _Toc8358][bookmark: _Toc17582][bookmark: _Toc29264][bookmark: _Toc4313]8.2 样品
[bookmark: _Toc6283][bookmark: _Toc17126][bookmark: _Toc16778][bookmark: _Toc5332][bookmark: _Toc12100][bookmark: _Toc30343][bookmark: _Toc30841]8.2.1 送样原则
本机构从申请认证单元中选取代表性的产品进行检验。必要时，增加样品补充差异试验。
[bookmark: _Toc29564][bookmark: _Toc3445][bookmark: _Toc13758][bookmark: _Toc21455][bookmark: _Toc31287][bookmark: _Toc30894][bookmark: _Toc12784]8.2.2 样品数量及处置
[bookmark: _Toc2169][bookmark: _Toc15570]样品数量按认证依据标准要求执行。
[bookmark: _Toc27917][bookmark: _Toc10083][bookmark: _Toc10158][bookmark: _Toc28421][bookmark: _Toc10554]8.2.3 样品及资料处置
检验结束并出具检验报告后，有关检验记录和相关资料由检验机构保存，样品按本机构及申请者有关要求处置。
[bookmark: _Toc155172161][bookmark: _Toc26496][bookmark: _Toc18867][bookmark: _Toc7918][bookmark: _Toc9546][bookmark: _Toc5931][bookmark: _Toc14909]8.3 产品检验
[bookmark: _Toc7996][bookmark: _Toc27378][bookmark: _Toc27474][bookmark: _Toc22060][bookmark: _Toc29708][bookmark: _Toc14822][bookmark: _Toc15552]8.3.1 检验依据标准
产品检验依据标准GB/T 31888-2015《中小学生校服》进行。
[bookmark: _Toc27961][bookmark: _Toc14569][bookmark: _Toc13458][bookmark: _Toc15740][bookmark: _Toc22999][bookmark: _Toc30809][bookmark: _Toc1534]8.3.2 检验项目及要求
[bookmark: _Toc11567][bookmark: _Toc11825]校服或面料应满足GB/T 31888-2015《中小学生校服》全部适用项目及要求。其中，起球，耐水、耐汗渍、耐皂洗、耐摩擦、耐光汗复合色牢度均高于标准半级。
[bookmark: _Toc11913][bookmark: _Toc30527][bookmark: _Toc5851][bookmark: _Toc7547][bookmark: _Toc9121]8.3.3检验方法
[bookmark: _Toc26209][bookmark: _Toc21547]校服或面料应采用GB/T 31888-2015《中小学生校服》规定标准的方法进行检验。
[bookmark: _Toc155172162][bookmark: _Toc17890][bookmark: _Toc30505][bookmark: _Toc17840][bookmark: _Toc23449][bookmark: _Hlk155166187]8.4 利用其他检验结果
如果认证委托人能就认证单元的产品提供同时满足以下规定的检验报告，本机构可以此检验报告作为该产品抽样检验的结果。
（1）具备CMA资质的实验室出具的检验报告；
（2）报告中检验项目、技术要求、检验方法等符合本规则及GB/T 31888-2015《中小学生校服》中相关项目的规定；；
（3）原则上，检验报告的签发日期为工厂现场检查日前12月内的检验报告。
[bookmark: _Toc26806][bookmark: _Toc24989][bookmark: _Toc16020][bookmark: _Toc49198265][bookmark: _Toc155172163][bookmark: _Toc31781][bookmark: _Toc19006]9 认证结果评价与批准
本机构组织对产品检验、初始工厂检查结论进行综合评价。评价通过的，本机构向认证委托人颁发产品认证证书，每一个认证单元颁发一份认证证书。
当产品检验不合格或工厂检查不通过时，本机构做出不合格决定，终止认证，并按规定收取己发生的费用。终止认证后如要继续认证，需重新申请认证。
[bookmark: _Toc28783][bookmark: _Toc155172164][bookmark: _Toc49198269][bookmark: _Toc19579][bookmark: _Toc7638][bookmark: _Toc21210][bookmark: _Toc7954]10 获证后的监督
[bookmark: _Toc24207][bookmark: _Toc155172165][bookmark: _Toc24517][bookmark: _Toc4556][bookmark: _Toc26186][bookmark: _Toc16188][bookmark: _Toc20728]10.1 监督检查频次
原则上，认证委托人获证6个月后即可以安排年度监督，两次现场检查间隔不超过12个月。本机构可根据产品生产的实际情况，按年度调整监督检查的时机。若发生下述情况之一可增加监督频次：
（1）获证产品出现严重质量问题或用户提出严重投诉,并经查实为生产者、生产企业责任的；
（2）本机构有理由对获证产品与认证依据标准的符合性提出质疑时；
（3）有足够信息表明生产者、生产企业因变更组织机构、生产工艺、质量管理体系等，从而可能影响产品符合性或一致性时。
工厂监督检查人日数见表2。
[bookmark: _Toc32716][bookmark: _Toc49198271][bookmark: _Toc14311][bookmark: _Toc155172166][bookmark: _Toc14101][bookmark: _Toc24521][bookmark: _Toc12402][bookmark: _Toc12819]10.2 监督检查的内容
[bookmark: _Toc11075][bookmark: _Toc10268][bookmark: _Toc27761][bookmark: _Toc24304][bookmark: _Toc20813][bookmark: _Toc7527][bookmark: _Toc21133]10.2.1 监督检查的内容
每次监督应覆盖所有生产企业（场所），并覆盖全部有效证书。监督的内容应包括：
（1）工厂保证能力监督检查；
（2）产品一致性监督检查；
（3）监督检验（必要时）；
（4）上一次评价不符合项整改措施有效性验证、认证证书和标志使用情况、法律法规及其他要求的执行情况等。
[bookmark: _Toc1774][bookmark: _Toc15586][bookmark: _Toc24492][bookmark: _Toc3591][bookmark: _Toc30265][bookmark: _Toc27790][bookmark: _Toc27949]10.2.2 工厂质量保证能力监督检查
工厂质量保证能力监督检查应覆盖所有认证单元涉及的生产场所。检查条款包括附件2《工厂保证能力检查要求》1-13条适用条款，每次必查条款为附件2《工厂保证能力检查要求》的2、4、5、6、8、12条，对其余条款可适当检查，一个认证周期内覆盖所有条款。
[bookmark: _Toc24532][bookmark: _Toc19855][bookmark: _Toc6158][bookmark: _Toc10487][bookmark: _Toc28826][bookmark: _Toc13558][bookmark: _Toc4819]10.2.3 产品一致性监督检查
产品一致性监督检查应覆盖全部认证单元，其余按本规则7.3.2的规定进行。必要时，产品本体或包装上的相关产品信息可通过非实物的方式进行一致性监督检查。
[bookmark: _Toc11723][bookmark: _Toc26043][bookmark: _Toc20962][bookmark: _Toc23476][bookmark: _Toc19195][bookmark: _Toc5858][bookmark: _Toc17476]10.2.4产品监督检验
按获证单元进行认证产品的监督检验，原则上可抽取有代表性的认证单元，一个认证周期内覆盖所有认证单元。监督检验的其他要求参见本规则8.3的规定。当利用其他检验结果时参见本规则8.4的规定。
[bookmark: _Toc11288][bookmark: _Toc155172167][bookmark: _Toc14974][bookmark: _Toc4110][bookmark: _Toc49198272][bookmark: _Toc30369][bookmark: _Toc25612][bookmark: _Toc32757]10.3 监督检查结论
监督检查结论可分为以下三种情况：
（1）通过
工厂保证能力监督检查、产品一致性监督检查、产品监督检验均通过，且工厂质量保证能力监督检查未发现不符合项。
（2）验证纠正措施合格后通过
产品监督检验通过，工厂保证能力和产品一致性监督检查发现存在一般不符合项，可允许限期整改，报检查组书面资料验证或现场验证其措施有效的，监督检查通过。
（3）不通过
产品监督检验未通过或工厂保证能力监督检查、产品一致性监督检查发现存在系统性的严重缺陷等问题，应判定监督检查不通过或终止检查。
[bookmark: _Toc27008][bookmark: _Toc7375][bookmark: _Toc15604][bookmark: _Toc8187][bookmark: _Toc16396][bookmark: _Toc155172168][bookmark: _Toc49198273][bookmark: _Toc30535]10.4 监督检查结果评价
本机构组织对监督检查结论、监督检验结论进行综合评价，评价通过的，产品认证证书持续有效。当监督检查不通过或监督检验不合格时，则判定年度监督不合格，按照本规则13.5规定执行。
[bookmark: _Toc10841][bookmark: _Toc21610][bookmark: _Toc17043][bookmark: _Toc155172170][bookmark: _Toc21359][bookmark: _Toc31130][bookmark: _Toc49198275]11 再认证
认证证书有效期届满，需延续使用的，认证委托人应在认证证书有效期届满前 90 天内按照初始申请的流程进行申请，本机构按照初始认证流程进行再认证检查，再认证检查通过后换发新证书。
12 认证范围变更
[bookmark: _Toc513811532][bookmark: _Toc66116976]在认证证书有效期范围内，认证委托人需在下次年度监督检查前、年度监督检查时扩展认证单元、产品名称及型号的，认证委托人应从申请开始办理手续，本机构评价扩展产品与原认证产品的一致性程度，以及原认证结果对于扩大内容的有效性程度，同时按以下要求进行现场检查：
（1）对于需在下次监督检查前扩展认证单元的，本机构至少从工厂保证能力监督必查条款、产品一致性方面进行补充现场检查。扩展一个认证单元现场检查人日数不超过1人日，在此基础上，每增加一个认证单元，增加1人日,最多增加3人日。
（2）对于需在年度监督检查时扩展认证单元的，每扩展一个认证单元，增加1人日。
（3）对于需在下次年度监督检查前或年度监督检查时扩展产品及型号的，可酌情增加现场检查人日数。
（4）在认证单元内扩展认证产品时，认证委托人提供的材料应符合认证要求，并在下次监督检查时给予验证。
（5）认证委托人要求缩小证书范围的，本机构经确认后注销或变更认证证书。
[bookmark: _Toc1108][bookmark: _Toc19133][bookmark: _Toc23565][bookmark: _Toc155172171][bookmark: _Toc19932]13 认证证书
[bookmark: _Toc28545][bookmark: _Toc6970][bookmark: _Toc155172172][bookmark: _Toc28463][bookmark: _Toc29518][bookmark: _Toc11032]13.1 证书的保持
[bookmark: _Toc3407][bookmark: _Toc14512][bookmark: _Toc15460][bookmark: _Toc8580][bookmark: _Toc155172173][bookmark: _Toc16634]认证证书的有效期为3年，证书的有效性通过定期监督来保持。
认证证书有效期届满，需延续使用的，认证委托人应在认证证书有效期届满前90日内提出延续申请。本机构按照初始认证流程进行再认证检查，再认证检查通过后换发新证书。
13.2 证书覆盖内容
认证证书应包括以下基本内容：
（1）认证委托人/生产者/生产企业的名称、地址；
（2）认证单元名称，及产品名称、系列、规格型号（适用时）等；
（3）认证依据；
（4）认证模式；
（5）发证日期和有效期；
（6）认证机构名称；
（7）证书编号；
（8）其他依法需要标注的内容。
[bookmark: _Toc18885][bookmark: _Toc28720][bookmark: _Toc155172174][bookmark: _Toc24208][bookmark: _Toc1955][bookmark: _Toc23486]13.3证书的变更
认证委托人在生产企业因变更组织机构、生产地址、生产条件、生产工艺、生产装备、生产一致性控制计划、产品名称/型号等，从而可能影响证书内容发生变化时；已获证产品发生技术变更可能影响与相关标准的符合性时；认证委托人应向本机构提交书面变更委托。由本机构评价变更内容与原认证范围的一致性程度，并根据差异进行补充评审、检验或检查。
对符合要求的，本机构批准变更，换发新证书。新证书的编号、批准有效日期保持不变，并注明换证日期。
[bookmark: _Toc2927][bookmark: _Toc155172176][bookmark: _Toc27220][bookmark: _Toc28298][bookmark: _Toc25458][bookmark: _Toc1703]13.4 证书的暂停、恢复、注销和撤销
证书的使用应符合本机构有关证书管理规定的要求。当认证委托人违反认证有关规定、认证产品达不到认证要求或者无法继续生产时，本机构按有关规定对认证证书做出相应的暂停、撤销和注销的处理，并将处理结果进行公告。认证委托人可以向本机构申请暂停、注销其持有的认证证书。
（1）证书的暂停和恢复
获证组织有下列情况之一的，将暂停其全部或部分产品认证资格，暂停期限最长不超过3个月，并以适当的方式进行公布。
1)获证组织不按期接受认证监督的；
2)监督检查发现获证组织达不到认证要求的；
3)认证证书和认证标志使用不当的；
4)用户对认证产品质量反映较大，经查实的；
5)未按时交纳认证费用的；
6)其他。
证书暂停期间，认证委托人如果需要恢复认证证书，应在规定的暂停期限内向本机构提出恢复申请，本机构按有关规定进行恢复处理。否则，本机构将撤销或注销被暂停的认证证书。
（2）认证资格的注销
获证组织有下列情况之一的，将注销其全部或部分认证资格，并以适当的方式进行公布。
1) 由于生产经营等原因自动提出放弃认证资格的；
2) 由于产品标准或相关法律法规的变更，在过度期内，无法达到标准要求的；
3) 其它主动放弃认证资格的。
（3）认证资格的撤销
获证组织有下列情况之一的，将撤销其全部或部分认证资格，并以适当的方式进行公布。
1) 由于生产经营等原因无法满足认证要求的；
2) 整改期满未能达到整改要求的；
3) 认证产品出现重大质量事故，给用户造成损害的；
4) 采取不正当手段骗取认证证书的；
5) 转让认证证书、认证标志的；     
6) 拒不交纳认证费用的；
7) 其他。
[bookmark: _Toc14457][bookmark: _Toc1676][bookmark: _Toc18383][bookmark: _Toc155172177][bookmark: _Toc8959]14 认证标识的使用
通过认证并取得认证证书的企业可在获得认证的产品本体、铭牌、包装、随附文件（如说明书、合格证等）、操作系统、电子销售平台等位置使用或展示产品标识。获证企业在使用标识时，应符合SDQI《标识使用管理办法》要求。
      [image: ]
      图1认证标识
[bookmark: bookmark48][bookmark: bookmark49]证书持有者可向SDQI购买标准规格的标志，或者申请并按《产品认证标志管理办法》中规定的合适方式来加施认证标志。应优先在获证产品本体的显著位置加施认证标志；如本体不能加施，可在最小外包装的显著位置加施；如果本体及最小外包装均不能加施，可将标志加施在产品的随附文件中。
不允许使用变形标志。
[bookmark: _Toc3487][bookmark: _Toc49198281][bookmark: _Toc21971][bookmark: _Toc10582][bookmark: _Toc155172178][bookmark: _Toc21312][bookmark: _Toc2730]15 收费
认证费用按SDQI有关规定收取。
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[bookmark: _Toc22573][bookmark: _Toc30649][bookmark: _Toc18248][bookmark: _Toc4688][bookmark: _Toc6172][bookmark: _Toc8640]附件1：产品描述及关键材料/部件清单
校服或校服面料产品描述
一、认证单元名称：             (每个认证单元填写一份)
商标： 
申请人注册名称/地址： 
制造商注册名称/地址： 
生产厂注册名称/地址: 
产品型号/系列: （型号/规格数量较少时，可以采用型普表的方式，描述型号/规格以及各型号/规格之间的差异；如型号/规格较多时可以采用系列型号说明，即型号命名方式和范围来确定，但前面加注“示例”）
二、关键结构或工艺：
描述关键技术要求，认证单元内覆盖的系列产品清单，认证单元内各个型号之间的差异说明等
（1）认证产品清单
	序号
	产品名称
	克重
	颜色
	功能/用途
	产品分类

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


填表说明：
1.产品分类按照认证产品分类。
2.功能/用途：注明用于何处，如服装面料等。
3.如果表格行数不够可以自行增加行数，但是不允许修改表格内容和格式。
（2）关键原、辅料材料清单
	序号
	产品原辅料
	功能/用途
	颜色
	供应商

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


填表说明：
1.产品原辅料应填写包括产品所用到的所有原料和辅料。
2.功能/用途一栏应填写面料、里料、附件、装饰品等。
3.如果表格行数不够可以自行增加行数，但是不允许修改表格内容和格式。
（3）认证产品重要安全相关工艺过程
	序号
	产品名称
	预处理
	染色
	印花
	后处理
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1.预处理：主要是指使用助剂以及其他化学品处理的面料预处理工艺，例如：棉织物的煮练或漂白、真丝织物的脱胶、酶褪浆处理等。
2.后整理：主要是指与织物有关的化学整理，例如：抗皱整理、膨化处理、柔软、砂洗、抗静电整理、防污整理、防水整理、防阻燃剂整理、防霉防蛀整理等。
3.若认证的产品生产工艺相同，请在“备注”中说明。
4.如果表格行数不够可以自行增加行数，但是不允许修改表格内容和格式。
（4）使用染料汇总
	序号
	染料名称
	染料类型
	染料索引
结构号
	化学文摘编号
	供应商

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


填表说明：
1.正确使用《染料索引》中的名称，例如，酸性红26， 染料索引结构号为C.I. 16150，化学文摘编号为3671-53-3。
2.如果染料供应商已获得生态纺织品认证证书及标志，或有有害物质检测证明，请在“供应商”一栏说明并提供相关证书复印件。
3.有害物质检测证明必须是指定实验室或经过CNAS及其它权威认证机构认可的实验室出具的检测报告。
4.格行数不够可以自行增加行数，但是不允许修改表格内容和格式。
（5）使用化学品、助剂汇总
	序号
	化学品及助剂名称
	化学品及助剂类型
	供应商
	应用工序

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


填表说明：
1.化学品请写出化学文摘编号，助剂在可能的情况下请写出其主要成分；
2.如果助剂供应商已获得生态纺织品认证证书及标志，或有有害物质检测证明，请在“供应商”一栏说明并提供相关证书复印件；
3.有害物质检测证明必须是指定实验室或经过CNAS及其它权威认证机构认可的实验室出具的检测报告；
4.格行数不够可以自行增加行数，但是不允许修改表格内容和格式。
三、其他材料
试验报告（附后）
产品照片（附后）
产品铭牌（贴于背面）
四、委托人声明
本组织保证该规格产品与该产品描述内容保持一致。产品获证后，如果关键材料/零部件进行变更（增加、替代），本组织将向山东省产品质量检验研究院提出变更申请，未经山东省产品质量检验研究院的认可，不会擅自变更使用，以确保该规格型号在认证证书有效期内始终符合产品认证要求。本组织保证使用证书及标志的获证产品只配用经山东省产品质量检验研究院确认的上述关键材料/部件。

委托人：                       
公  章：                       
日  期：                       
[bookmark: _Toc24821][bookmark: _Toc10314][bookmark: _Toc12169][bookmark: _Toc22781][bookmark: _Toc11575][bookmark: _Toc9646]
附件2：工厂质量保证能力检查要求
为保证批量生产的认证产品与型式试验/产品检验合格的样品的一致性，工厂应按本文件规定的产品质量保证能力要求进行管理与运作。
1 职责和资源
1.1 职责
生产企业应规定与认证要求有关的各类人员职责、权限及相互关系，并在本组织管理层中指定质量负责人，无论该成员在其它方面的职责如何，应使其具有以下方面的职责和权限：
a)确保本文件的要求在生产企业有效地建立、实施和保持；
b)确保产品一致性以及产品与标准的符合性；
c)正确使用认证证书和认证标志，确保加施认证标志产品的证书状态持续有效。
质量负责人应具有充分的能力胜任本职工作，质量负责人可同时担任认证技术负责人。
注：认证技术负责人属于生产者和/或生产企业内部人员，掌握认证依据标准要求，依据产品认证实施规则规定的职责范围，对认证产品变更进行确认批准并承担相应责任的人。
1.2 资源
生产企业应配备必须的生产设备、检验试验仪器设备以满足稳定生产符合认证依据标准要求产品的需要；应配备相应的人力资源，确保从事对产品认证质量有影响的工作人员具备必要的能力；应建立并保持适宜的产品生产、检验试验、储存等必备的环境和设施。
对于需以租赁方式使用的外部资源，生产企业应确保外部资源的持续可获得性和正确使用；生产企业应保存与外部资源相关的记录，如合同协议、使用记录等。
2 文件和记录
2.1文件
生产企业应建立并保持文件化的程序，确保对本文件要求的文件、必要的外来文件和记录进行有效控制。产品设计标准或规范应不低于该产品的认证依据标准要求。对可能影响产品一致性的主要内容，生产企业应有必要的图纸、样板、关键件清单、工艺文件、作业指导书等设计文件，并确保文件的持续有效性。
生产企业应确保文件的充分性、适宜性及使用文件的有效版本。
2.2 记录
生产企业应确保记录的清晰、完整、可追溯，以作为产品符合规定要求的证据。与质量相关的记录保存期应满足法律法规的要求，确保在本次检查中能够获得前次检查后的记录，且至少不低于24个月。
2.3 认证档案
生产企业应识别并保存与产品认证相关的重要文件和质量信息，如型式试验报告、现场检查结果、认证证书状态信息（有效、暂停、撤销、注销等）、认证变更批准信息、监督抽样检测报告、产品质量投诉及处理结果等。
3 设计/开发
3.1 工厂应制定产品的设计标准或规范，其要求应不低于相关产品标准、实施规则中的技术要求。工厂应有必要的图纸、样板、工艺文件、作业指导书、产品验收准则等文件，并根据相应标准或技术要求，对产品主要技术参数、结构、关键件、加工工艺、过程控制、检验等提出明确要求，确保文件的持续有效性。
3.2 如涉及新产品开发或产品性能变更，工厂应对3.1涉及的相关内容实施适宜的评审/验证/确认，并确保满足设计/开发的预期目标。
3.3 工厂应保存与设计开发过程相关的证据，以证实设计/开发控制过程的有效性。
4 采购与关键件控制
4.1 采购控制
对于采购的关键件，生产企业应识别并在采购文件中明确其技术要求，该技术要求还应确保最终产品满足认证要求。
生产企业应建立、保持关键件合格生产者/生产企业名录并从中采购关键件，生产企业应保存关键件采购、使用等记录，如进货单、出入库单、台帐等。
4.2 关键件的质量控制
生产企业应建立并保持文件化的程序，在进货（入厂）时完成对采购关键件的技术要求进行验证和/或检验并保存相关记录。
对于采购关键件的质量特性，生产企业应选择适当的控制方式以确保持续满足关键件的技术要求，以及最终产品满足认证要求，并保存相关记录。
当从经销商、贸易商采购关键件时，生产企业应采取适当措施以确保采购关键件的一致性并持续满足其技术要求。
对于委托分包方生产的关键部件、组件、分总成、总成、半成品等，生产企业应按采购关键件进行控制，以确保所分包的产品持续满足规定要求。
对于自产的关键件，按5进行控制。
5 生产过程控制
5.1 关键工序
生产企业应对影响认证产品质量的工序（简称关键工序）进行识别，所识别的关键工序应符合规定要求。关键工序操作人员应具备相应的能力；关键工序的控制应确保认证产品与标准的符合性、产品一致性；如果关键工序没有文件规定就不能保证认证产品质量时，则应制定相应的作业指导书，使生产过程受控。
5.2 生产环境
产品生产过程如对环境条件有要求,生产企业应保证工作环境满足规定要求。
5.3 过程参数
必要时，生产企业应对适宜的过程参数进行监视、测量。
5.4 生产设备管理
生产企业应建立并保持对生产设备的维护保养制度，以确保设备的能力持续满足生产要求。
5.5 产品形成过程监控
必要时，生产企业应按规定要求在生产的适当阶段对产品及其特性进行检查、监视、测量，以确保产品与标准的符合性及产品一致性。
6 例行检验和/或确认检验
6.1 基本要求
生产企业应建立并保持文件化的程序，对最终产品的例行检验和/或确认检验进行控制；检验程序应符合规定要求，程序的内容应包括检验频次、项目、内容、方法、判定等。生产企业应实施并保存相关检验记录。
对于委托外部机构进行的检验，生产企业应确保外部机构的能力满足检验要求，并保存相关能力的评价结果，如实验室认可证明等。
例行检验和/或确认检验的具体要求由产品认证实施规则规定。
6.2 例行检验
例行检验是为剔除生产过程中偶然性因素造成的不合格品，通常在生产的最终阶段，对认证产品进行的100%检验。例行检验允许用经验证后确定的等效、快速的方法进行。
注：对于特殊产品，例行检验可以按照产品认证实施规则的要求，实施抽样检验。
6.3 确认检验
确认检验是为验证认证产品是否持续符合认证依据标准所进行的抽样检验。	
7 检验试验仪器设备
7.1 基本要求
生产企业应配备足够的检验试验仪器设备，确保在采购、生产制造、最终检验试验等环节中使用的仪器设备能力满足认证产品批量生产时的检验试验要求。
检验试验人员应能正确使用仪器设备，掌握检验试验要求并有效实施。
7.2 校准、检定
用于确定所生产的认证产品符合规定要求的检验试验仪器设备应按规定的周期进行校准或检定，校准或检定周期可按仪器设备的使用频率、前次校准情况等设定；对内部校准的，生产企业应规定校准方法、验收准则和校准周期等；校准或检定应溯源至国家或国际基准。仪器设备的校准或检定状态应能被使用及管理人员方便识别。生产企业应保存仪器设备的校准或检定记录。
对于委托外部机构进行的校准或检定活动，生产企业应确保外部机构的能力满足校准或检定要求，并保存相关能力评价结果。
注：对于生产过程控制中的关键监视测量装置，生产企业应根据产品认证实施规则的要求进行管理。
7.3 功能检查
必要时，生产企业应按规定要求对例行检验设备实施功能检查。当发现功能检查结果不能满足要求时，应能追溯至已检测过的产品；必要时，应对这些产品重新检测。生产企业应规定操作人员在发现仪器设备功能失效时需采取的措施。
生产企业应保存功能检查结果及仪器设备功能失效时所采取措施的记录。
8 不合格品的控制
8.1 不合格品的控制要求
对于采购、生产制造、检验等环节中发现的不合格品，生产企业应采取标识、隔离、处置等措施，避免不合格品的非预期使用或交付。返工或返修后的产品应重新检验。
8.2 外部不合格控制
对于国家级和省级监督抽查、产品召回、顾客投诉及抱怨等来自外部的认证产品不合格信息，生产企业应分析不合格产生的原因，并采取适当的纠正措施。生产企业应保存认证产品的不合格信息、原因分析、处置及纠正措施等记录。
8.3 重大质量问题
生产企业获知其认证产品存在重大质量问题时（如国家级和省级监督抽查不合格等），应及时通知本认证中心。
9 内部质量审核
生产企业应建立文件化的内部质量审核程序，确保生产企业质量保证能力的持续符合性、产品一致性以及产品与标准的符合性。对审核中发现的问题，生产企业应采取适当的纠正措施、预防措施。生产企业应保存内部质量审核结果。
10 认证产品的变更及一致性/标准符合性控制
10.1 变更控制要求
生产企业应建立并保持文件化的程序，对可能影响产品一致性及产品与标准的符合性的变更（如工艺、生产条件、关键件和产品结构等）进行控制，程序应符合规定要求。变更应得到或经山东省质检院考核的认证技术负责人批准后方可实施，生产企业应保存相关记录。
10.2 产品一致性/标准符合性控制
生产企业应从产品设计（设计变更）、工艺和资源、采购、生产制造、检验、产品防护与交付等适用的质量环节，对产品一致性进行控制，以确保产品持续符合认证依据标准要求。
11 产品防护与交付
生产企业在采购、生产制造、检验等环节所进行的产品防护，如标识、搬运、包装、贮存、保护等应符合规定要求。必要时，生产企业应按规定要求对产品的交付过程进行控制。
12 认证证书和认证标志
生产企业对认证证书和认证标志的管理及使用应符合《认证证书和认证标志管理办法》、《认证认可条例》等规定。对于统一印制的标准规格标志或采用印刷、模压等方式加施的标志，生产企业应保存使用记录。对于下列产品，不得加贴标志：
未获山东省质检院标志认证的产品；
获证后的变更需经山东省质检院确认，但未经确认的产品；
超过认证有效期的产品；
已暂停、撤销、注销的证书所列产品；
不合格产品。
注：生产企业可直接向山东省质检院申购认证标志或备案标志使用方案。
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